重庆城市职业学院

退学审批表
	姓  名
	
	学  号
	
	专  业
	

	退学原因
	                               申 请 人：     

年     月    日

	辅导员意见
	辅导员签字：     

年     月    日

	院系意见
	负责人签字：      

年    月    日

	教学工作部

意  见
	负责人签字：      

年    月    日

	分管校领导
意  见
	领导签字：      

年    月    日

	办理离校手续

	序号
	部门
	办理事宜
	应扣费用
	办理人签字

	1
	辅导员
	提出退学申请，退还档案
	
	

	2
	
	办理团组织
	
	

	3
	学工部（宿舍）
	住宿的天数、办理退寝手续
	
	

	4
	保卫处
	办理户口
	
	

	5
	后勤（膳食）
	结算伙食费并退卡
	
	

	6
	图书馆
	结算书费、换书退书
	
	

	7
	教务处
	注销学生证
	
	

	8
	财务处
	结算费用
	
	

	教务处

处理学籍
	经办人签字：      

                                          年  月  日


注：1.附相应的佐证材料，辅导员核实情况。

2.此表办完后交回财务处、教务处各一份。
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